COMUNE DI CONDOFURI ARCHIVIO ELETTRONICO DELIBERE
ALBO PRETORIO ON LINE E REGOLAMENTO
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COMUNE DI CONDOFURI

PROVINCIA DI REGGIO DI CALABRIA
DELIBERAZIONE DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA
ASSUNTA CON [ POTERI DELLA GIUNTA COMUNALE

Deliberazione N. 12

OGGETTO: ISTITUZIONE ALBO PRETORIO ON LINE - APPROVAZIONE
REGOLAMENTO RELATIVO ALLA PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI ALL'ALBO
PRETORIO INFORMATICO (ON-LINE). — RIORGANIZZAZIONE SITO
INFORMATICQ;

L anno DUEMILADIECL. quesio giorno TRENTA del mese di NOVEMBRE, alle
ore 14.00. convocata con le prescrilte modalila e nella sala delle adunanze presso la delegazione
Marina. si ¢ riunita la Commissione Straordinaria. All’appello nominale risulta:

L Cognome e Nome L Carica i Pres. | AsS.
1. Dr. Cas:m’do Giuseppe Componenie St
2. Dr.ssa Surace Antonia | ” C.'()mp(memé Sl |
3. Dr.ssa Torwrella Maria Laura Componente | S
TOTALE PRESENTIASSENTI: 3

Partecipa 11 Segretario Comunale Dr. Rocco Artuso:
VISTO il Decreto del Presidenie della Repubblica 12 otiobre 2010 pubblicato sulla G U n. 254
del 29102010 con cui veniva disposto lo scioglimento del consiglio comunale conferendo i
poteri spetianti normalmenie al sindaco, alla giunta ¢ al consiglio comunale a unu
commissione siraordinaria;

Preso atto dei pareri resi a tergo dal segretario comunale ai sensi dell’art. 49 del D. L.gs
267/2000;

LA COMMISSIONE STRAORDINARIA

VISTO [l'art. 32. comma 1, della Legge 18 giugno 2009, n. 69, come modificato dallart. 2,
comma 3, del D.L. 30 dicembre 2009, n. 194, il quale stabilisce che "4 far data dal 1° luglio
2010, gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti amminisirativi aventi effetio di pubblicila
legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri siti informatici da parte delle amministrazion
¢ degli enti pubblici obbligati." ¢ 1l comma 5 del medesimo articolo il quale stabilisce che "4
decorrere dl 15 luglio 2010 ... le pubblicazioni efertuate in forma cartacea non hawno efferto di
pubblicita legale .. "

PRESO ATTO che la Legge 26 febbraio 2010, n. 25 ha prorogato al 1 gennaio 2011 1
termini previsti dall'art. 32, comma 1 e 3, della Legge 18 giugno 2009, n. 69;
CONSIDERATO che, in base alla richiamate disposizioni legislative. a decorrere dal 1°
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gennaio 2011, gli effetti della pubblicita legale conseguiranno non pia dall'affissione dei
documenti cartacei nell'attuale Albe pretorio allocato presso la sede municipale, bensi dalla
pubblicazione di tutti gli atti e provvedimenti sul sito web istimazionale di questo Comune;
RITENUTO opportuno disciplinare la gestione dell'Albo pretorio informatico {(on-line).
approvando ['allegato Regolamento composto da n, 17 articoli:

RAVVISATA la conseguente necessitd di riorganizzare il sito informatico di questo Ente;
VISTA la legge 7 agosto 2000, n. 241 "Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amntinistrativi” e successive modificazioni
cd mtegrazioni;

VISTO il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 "Codice per la protezione del dati personall” ¢
successive modificazioni ed integrazioni;

VISTA la deliberazione del Garante per Ia protezione dei dati personali n. 17 del 19/04/2007,
recante "Lince guida in materia di trattamento di dati personali per finalith di pubblicazioni e
diffusione di att e documenti di enti locali";

VISTO il D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 “Codice dell” Amministrazione Digitale™ ¢ successive
modificaziom ed integrazioni;

All’unanimita.

DELIBERA

i. DI APPROVARE il regolamento relativo alla pubblicazione degli atui all'Albo pretorio
informatico {on-line). costituito da 17 articoli. allegato alla presente deliberazione quale parte integrante
¢ sostanziale;

2. DI BARE ATTO che il presente regolamento entrerd in vigore a decorrere dal 1°gennaio 2011

3. DI DEMANDARE al Segretario comunale l'attuazione delle disposizioni contenute nel
predetto regolamento; ' _

4. DI DEMANDARE, alfresi al Segretario comunale di attivare le procedure finalizzate: alla
rorgantzzazione del sito informatico di questo Comune alla luce delle norme e delibere
soprarichiamate nonché della direttiva del 26 novernbre 2009 n. § del Ministro per la Pubblica
Amministrazione e |’ Innovazione e delle Linee guida per 1 siti web delle P.A. del 26 luglio 2010.

5. DI DEMANDARE al segretario comunale di procedere alla risoluzione del contratio di servizio in

atto e di indire nuova gara d’appalto ad evidenza pubblica;

Di dichiarare la presente delibera immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 del

D.Lgs. 267/2000.

o
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REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DISCIPLINA
DELL’ALBO PRETORIO ON-LINE

Approvato con delibera della Commissione Straordinaria n. 12 del 30/11/2010
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Art. 1

Oggetto del regolamento
L I presente Regolamento disciplina le competenze, le modalita, le forme ed 1 limiti con 1 quali
1l Comune di Condofuri organizza e gestisce il proprio “Albo Pretorio on.line”, in 0SSEqUio al
principi di pubblicita e di trasparenza dell’attivita ammunistrativa, di cui all’art. 1 della Legge
07.08.1990 n® 241 e s.m.i. ed in specifica attuazione dell art. 32 della Legge 18.06.2009 n® 69 e
S,

Art. 2

Istituzione dell’Albo Pretorio on-line
I. E” istituito I’'Albo Pretorio on.line, che consiste nella parte  di spazio “web” del sito
informatico istituzionale di questo Comune, indicato con il seguente indirizzo www,
condoturi.net, riservato esclusivamente alla pubblicazione degli atti per i quali disposizioni di
legge e di regolamento prevedono I"obbligo di pubblicazione, avente cffetto di pubblicitd
legale.
2. L'Albo Pretorio on.line & allocato nella prima pagina di apertura (c.d. “Home page™ del
predetto sito informatico con apposito collegamento (¢.d. “link™) denominato Albo Pretorio on-
line.
3. A decorrere dal termine previsto dall’art. 32, comma 1. della Legge 69/2009 ¢ s.m.i.. tutt i
documenti per | quali sussiste I'obbligo di pubblicazione conseguono Ia pubblicita legaic
soltanto con la loro pubblicazione all’ Albo Pretorio on.line di questo Ente,
4. 1l stio presso cui & presente I'Albo pretorio informatice deve essere accessibile anche da parte delle
persone diversamente abili a norma del Codice dell'amministrazione digitale.
5. B facoltd di questo Ente metterc a disposizione negli spazi accessibili al pubblico una o piu
postazioni per la consultazione tclematica dell” Albo Pretorio on-line.

Art. 3
Finalita della pubblicazione nell’Alho Pretorio on-line
1. L.a pubblicazione di auti all’Albo Pretorio on-line ¢ linalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque eftetto giuridico specifico essa assolva (pubblicita
notizia, dichjarativa, costitutiva, intcgrativa dell"efficacia. ecc.).

Art. 4
Struttura dell’Albo Pretorio informatico

[. La strutwra, le dimensioni ¢ la disposizione dell’ Albo Pretorio on-line, nonché le modalita di
accesso allo slesso, devono essere tali da consentire una agevole ed integrale conoscenza
dellintero contenuto dei documenti pubblicati.

2. Al fine di facilitare I"aceessibilita alle diverse tipologie di atu pubblicati. I"Albo Pretorio on-
line puo essere suddiviso in specifiche SEZIONI ¢ SUB-SEZION]. a seconda dei soggetti da
cui promanano ¢/o delle tipologie degli atti pubblicati, ciascuna delle quali ¢ individuata con
specifici collegamenti (es. atti del Comune: atti di altri enti pubblici; avvist pubblici: bandi per
appalti; bandi per assunzione di personale: pubblicazioni di matrimonio; ecc.).

Art. 5

Albo Pretorio documentario
L. Dal termine previsto dal 1° comma dell’art. 32 della Legge 692009 ¢ s.m.i., affissione di
alti cartacei nell’Albo Pretorio documentario non ha pit efficacia di pubblicita legale e, quindi,

-non fornisce agli stessi atti la presunzione di conoscenza legale; da tale data I"Albo Pretorio
documentario avra la funzione di mero strumento utile per consentire a coloro che. per qualsiasi
mdtivo, non possono accedere al sito istituzionale di guesto Comune, ovvero a quanti accedono
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al Municipio, di poter avere mera conoscenza dei documenti affissi.

2. Sull’ Albo Pretorio documentario sara posto in evidenza un avviso pubblico nel quale sara
indicato che la presunzione di conoscenza legale & attribuita soltanto agli atti pubblicati
nell’Albo Pretorio on-line istituzionale di questo Ente, fornendo le indicazioni indispensabili
per accedere allo stesso.

3. La sede dell” Albo Pretorio documentario per 1'affissione dei documenti cartacei ¢ stabilita
presso la Sede Municipale di questo Comune in Condofuri Superiore nonché presso la sede
della delegazione municipale in Condofuri Marina, in luogo aperto al pubblico durante i giorni
e ¢li orari di apertura del Palazzo Municipale

4. [’Albo Pretorio documentario pud essere suddiviso, come I’Albo Pretorio on-line, in
specifiche Sezioni: Atu emanati dagh organi di Governo, At dei responsabili dei servizi,
Bandi per 'assunzione di personale, Bandi ed avvisi di gara, pubblicazioni di matrimonio. ecc..

Art. 6

Modalita di redazione degli atti pubblici
1. Nel predisporre le proposte di deliberazione, le determinazioni ed ogni altro atto destinato
alla diffusione mediante pubblicazione sul sito internet dell'Ente o su qualsiasi strumento i
veicolo dell’informazione. il Responsabile di ciascuna Area o Servizio deve attenersl
scrupelosamente ai principi della necessita ¢ sufficienza delle informazioni concernenti datl
personali contenutl neli’atto. '-
2. Per necessita ¢ sufficienza si intende che il Responsabile di Area o Servizio deve indicare
nell’atto solo ed esclusivamente quelle informazioni che posseno essere ritenute rilevanii ed
indispensabili al fine della comprensione della fattispecie e della congruita della motivazione ed
al fine di consentire agli eventuali interessati ¢ controintercssati all atto, la conoscenza
necessaria ¢ sufficiente per esercitare, rispettivamente, la funzionc di controllo ¢ la tutela de
propri diritti e/o interesst legittimi.
3. Tultle le intormazioni che esulano dalle finalita di cui al precedente comma 2 o che appaiono
eccedent! devono essere omesse dal Responsabile di Area o Servizio quando redige lo schema
di atto.
4. Quailora, per il perseguimento delle finalita di cul al precedente comma 2, risulti necessarto
fare riferimento a dati personali. il Responsabile di Area o Scrvizio dovra utilizzare formule 1
pit possibilc generiche che evitino il propagarsi di informazioni specifiche relative alla persona;
in tali casi, inoltre, il Responsabile di Area ¢ Scrvizio dovra indicare espressamente un rinvio
aghi atti istruttori, la cul conoscenza & consentita esclusivamente ai Consiglieri (ai {int del
corretto ¢ completo esercizio del mandato ¢ delle funzioni di controllo e vigilanza) od agli
evenluall inleressati ¢ controinteressati (qualora dimostrinoe. in base alle regole sul diritto di
accesso di cui alla Legge 241590 e sum.i.. di averne interesse specifico per far valere proprie
posizionl giuridiche che si presumono icse dall atto medesimo).

Art. 7
Durata, modalita della pubblicazione e accesso

1. Sono pubblicati all”Albo Pretorio on-line gli atti adouati dagli organi di governo, di gestione
¢ di controlio di questo Ente, da organi di alire pubbliche amministrazioni ovvero di soggett
privati purché la loro pubblicazione sia disposta rispeitivamente dallo Statuto o da Regolaments
di questo Lnte o dagli Statuli dei soggetti cui questo Ente aderisce ovvero da una norma di
legge o di regolamento.

2. La pubblicazione avviene per giorni interi, naturali ¢ consecutivi, comprese le festivita civili.
3. Con i termini di “affissione” e “defissione”. si intendono I'inserimento o la rimozione di un
documento informatico nel o dall’ Albo Pretorio-on-line.

4. La durata della pubblicazione ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha termine il

.
-

..
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sgiorno precedente a quello della materiale defissione del documento.

5. L.a pubblicazione ha durata pari a quindici giorni, qualora una specifica ¢ diversa durata non
sia Indicata dalla legge o dal Regolamento ovvero dal soggetto richiedente Ja pubblicazione.
6. Successivamente all’avvenuta pubblicazione all’Albo Pretorio on-line, il documento &
consultabile, per il completo esercizio di accesso agli atti. presso 1"Area o Servizio che lo
detiene, ovvero presso I'Ente esterno che ne ha chiesto la pubblicazione.
7. Durante 1l periodo di pubblicazione & vietato sostituire efc modificare informalmente il
contenuto dei documenti.
8. Le eventuali sostituzioni o moditiche apportate devono formalmente risultare dallo stesso
documento sostituito o modilicalo ovvero da aliro atto allegato allo stesso. in modo da rendere
faciimentc cd esattamente intellipibile quanto segue:

- 1l contenute della modifica apportata ovvero il contenuto o eli cstremi dell’atio

SOStItUo;
- 1l soggetto che ne ha dato la disposizione ed il soggetto che ha eseguilo la modifica o 1a
sostituzione:

Il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex nove dalla data dell’avvenuta

sostituzione o modifica.
9. Su motivata richiesta scritta dell’organo competente, la pubblicazione puo esserc interrotta.
Detto evento deve essere annotato sia sul repertorio e sia sul documento, unitamente agli
estremi del soggetto che lo ha disposto e del soggetto che ha eseguito Iinterruzione.
10. . Albo Pretorio on-line deve cssere accessibile in tutti i giorni dell’anno, salvoe interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero da manutenzione del macchinari e dei

. programmi necessari ed indispensabili per il corretto funzionamento del sito e dell’Albo on-

line.

Art. 8 _
Sicurezza e riservatezza delle pubblicazioni
1. Le modalita di pubblicazione all’Albo Pretorio on-line degli atti e dei dati personali in essi
comenuti, devono avere caratteristiche di sicurezza ed inviolabilita conformi alle misure
previste dagli articoli 31 e seguenti del D.Lgs. n® 196/2003 e dall*art. 51 del D.Lgs. n® 822005
¢ gl _ '
2. L accesso agli atti pubblicati all’ Albo Pretorio on-line dovra cssere consentito in modalita di
sola lcttura. Gli stessi potranno essere scaricabili dall’ Albo Pretorio on-line, in un formato tale
da impedire qualstasi alterazione del medesimo.
3. La pubblicazione di atu all’Albo Pretorio on-line, potendo costituire operazione di
trattamento di dati personali, consistente, a1 sensi dell’art. 4, letiera m) del D.Lgs. 30.06.2003,
n® 196, nella diffusione degli stessi dati, deve essere espletata nel rispetto delle specifiche
norme previste dal citato decreto legislativo, di cul principalmente:
a) tutti 1 dati personali possono essere oggeito di una o pit operazioni di trattamento
purche finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzional e nel rispetto dei presupposti
e dei limiti previsti dal D.Lgs. 196/2003. da ogni altra disposizione di legge o di
regolamento, dai provvedimenti del Garante per la privacy. di cul principalmente la
deliberazione n° 17 del 19.04.2007 “Linee guida in maleria di trattamento di dati
personali per finalita di pubblicazione e diffusione di atti ¢ documenti di enti locali™
b} sono da rispettare 1 principi di necessita e di proporzionalita dei dati personali diffusi
rispetto alla finalita della pubblicita-notizia che con la pubblicazione si persegue;
¢} la diffusione dei dati sensibili e giudiziari & lecita se la stessa sia realmente
indispensabile (art. 3, art. 4° comma 1, lettere d) ed e), art. 22, commi 3, 8 e 9 del
D.Lgs. n® 196/2003) e pertinente rispetto al contenuto del provvedimento ¢ non
eccedente rispetto al line che con esso si intende perseguire;
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dj 1 dali sensibili possono essere oggetto di diffusione, soltanto se tale operazione di
ratlamento sia prevista da una norma di legge o dall’apposito regolamento del
Consiglioc Comunale di questo Ente approvato con delibera n. 15 del 16 giugno 2010 o
da un provvedimento del Garante della privacy (ex art. 20 D.1.gs. 196/2003):

¢) 1 dati idonei a rivelare lo stato di salute non possono mai essere diffusi (ex art. 22
comma 8 D Lgs. 196/2003);

f} i dati giudiziari possono essere oggetto di diffusione, soltanto se siffatta operazione di
traltamento sia prevista da una norma di legge o da un provvedimento del Garante della
privacy (ex art. 20 ). Lgs. 196/2003);

¢) 1dati personali diversi dai dati sensibili ¢ giudiziari possono essere ogoetto di difTusione
se siffatta operazione di trattamento sia prevista da una norma di legee o di
regolamento:

4. Al conrenuto integrale decli atti sara comungue consentito Nacecsso da parte dei soggelli
titolari di un interesse diretto, concrelo ¢ attuale, corrispondente ad una sitwazione
giuridicamente tutelata e collegata al documento al qualc & richiesto "accesso come previsto
dall’art. 22 della legge n® 241/1990 ¢ dall"art. 2 del D.P.R. n® 184/2006.

5. All'Albo Pretorio on-line & sempre atfisso un apposito avviso con cui sl fornisce
mlormazione dei diritti del soggetto interessato di cui rispettivamente agli articoll 13 e 7 del
D.Lgs. 196/2003 noncheé il riferimento alie modalita dell’esercizio degli stessi diritti a norma
- degli articoli 8, 9 e 10 del D.Lgs. 196/2003.

6, Il rispetio dei principi ¢ delle disposizioni in materia di riservatezza dej dati personali, anche
in relazione alla pubblicazione obbligatoria all’Albo Pretario informatico, ¢ assicurato con
idonce misure 0 accorgimenti tecnici da atruare in sede di redazione dell’atto stesso da parte del
soggetlo competente. come indicato nel precedente articolo 6. '

7. Perlanio. del contenuto degli atti pubblicati. in relazione al rispetto delle norme per la
protezione dei dali personali, anche con riguardo alla loro diffusione per mezzo della
pubblicazione dei rispettivi atti all’ Alho Pretorio on-line, & responsabilc 1] soggetto, 1'ufficio o
Porgano che propone e/o adotta I'atto da pubblicare e/o il soggetto (esterno o interno) che
- richiede Ta pubblicazione. '

Art. 9
Pubblicazione degli atti dell’ Amministrazione com unale

1. Il personale incaricato alla pubblicazione dei documenti sull’Albo Pretorio on-line, non €

tenuto a controllare la pertinenza dei dati pubblicati: la responsabilita del contenuto deghi atti e

la pubblicazione grava sui soggetti indicati al comma 7 del precedente articolo &.

2. Negl atti adottati dagli organi di governo e di gestione di questo Comune (ordinanze,

deliberazioni e determine) verra apposta, a seconda dei casi, una delle seguenti frasi:

a) di sottrarre il presente atto alla pubblicazione nell’Albo Pretorio on-line comunale. In
quanto contencnte dati sensibili e/o giudiziari di cui all’art. 4. comma 1, del D.Lgs.
196/2003;

b) di disporre che il presente atto venga pubblicato nell’Albo Pretorio on-line di questo
Comune ai sensi dell*art. 32, comma 1. della legge 18.06.2009, n® 69.

3. Per le Determinc dei Responsabili di Area non esiste aleun obbligo di legge di pubblicazione.

ed il valore Jegale di questi atti non & subordinato aila pubblicazione ma alla sola adozione.

L'eventuale pubblicazione all’Albo Pretorio on-line, risponde all’obiettivo di garantire la

partecipazione. la trasparenza e la comunicazione. ma non al principio di pubblicita legale

dell"atto.

4. Per ottenere la pubblicazionc delle restant altre categorie di atii all’Albo Pretorio on-linc. i

responsabile del procedimento che I'ha adottato o a cuj & riconducibile, provvede a farlo

pervenire al Messo Comunale entro due giomni lavorativi antecedenti a quello richiesto per la
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" pubblicazione. La richiesta di pubblicazione deve contenere I’oggetto dell’atto da pubblicare. il
fermine iniziale e quello finale di pubblicazione, I'eventuale termine di urgenza per fa
restituzione.

Art. 10

Pubblicazione per conto di soggetti esterni alP Amministrazione comunale

1. 11 Comune di Condofuri provvede alla pubblicazione all” Albo Pretorio on-line di documenti
provenienti da altre pubbliche amministrazioni o da altri soggetti abilitati. La pubblicazione sul
web dei documenti dovra essere preceduta da specifica richiesta con assunzione di
responsabilita ai sensi del D.Lgs. 196/2005.
2. A tal fine gli atti da pubblicare all’Afbo Pretorio on-line devono pervenire in formato
clettronico unitamente ad una richiesta che deve contenere:

~ glj estremi del documento da pubblicare:

- il termine iniziale ¢ finale di pubblicazione richiesti:

- la richiesta di pubblicazione all’Albo Pretorio con assunzione di responsabilita. ai fini

de! codice della privacy, sulla pertinenza ¢ non eccedenza dei dati contenuti negli atti da

pubblicarc;
_ la norma di legge e/o di regolamento che prevede la pubblicazione all”Albo Pretorio on-
line;

I'cventuale urgenza per 1" affissione e/o per la restituzione.,
3 Nel caso in cui sia rasmesso solo il documento in formato cartacco, si provvedera:

a) all’affissione del documento cartaceo all’ Albo Pretorio carlaceo, nella Sezione ATTH DI
ALTR} ENTI PUBBLICI ¢ sul documento verrd data nofizia della sola affissione
cartacea;

b) sc espressamente richiesto dall’Ente mittente. (in quanto trattasi di pubblicazione dalla
quale derivano effetti- fegali ex art. 32 legue 69/2009) e il documento trasmesso ¢ in
formato A4, il personale del Servizio Messi procedera alla scansione del documento
stesso ¢ alla pubblicazione all’Albo Pretorio on-line. Laddove non sia possibile la
scansione, si procedera all’affissione del documento cartacco nello spazio sopra indicato
alla lettera a); :

4. Qualora sia richiesta la restituzione de! documento affisso, la stessa avverrda mediante
apposita nota di trasmissione. eptro i cinque giorni lavorativi successivi al termine finale
dell’ affissione.

Art. 11
Integralitd della pubblicazione

1. Gli atti sono di norma pubblicati nel loro integrale contenuto. comprensivo degli allegati.

2. Per quanio riguarda gli allegati alle Determinazioni e alle Deliberazioni. ove la complessita
deeli allegati stessi, anche se contenuti su supporto informatico, non consenta l'integrale
affissione all’Albo Pretorio on-line. il soggetto o Dufficio che richiede la pubblicazione,
trasmette all’ufficio competente ad eseguire la pubblicazione, unitamente agli atti da
pubblicare, un apposito avviso da pubblicare all”Albo Pretorio on-line in cui si dara atto che
tutti gli allegati sono depositati presso 1 competentd affici, individuandoli in maniera univoca e
indicando anche le gencralita del depositario, compreso il numero di ielefono.

Art. 12
Organizzazione del servizio
1. La gestione del servizio consiste nelle seguenti funziont essenziali:
a) formale 1istituzione, tenuta ¢ conservazione del repertorio informatico delle
pubblicazioni:




ALBO PRETORIO ON LINE E REGOLAMENTO

b) effettuazione delle pubblicazioni con le modalita previste;

c} attestaziome efo certificazione di avvenuta pubblicazione;

d) controllo e vigilanza sul corretto funzionamento del servizio.
2. La responsabilita della gestione del servizio compete al Responsabile dell’Area
Amministrativa che supporta il Segretario Comunale, per 1 seguentr atti:

a) deltberazioni del Consiglio Comunale e della Giunta Comunale;

b) determinazioni dei responsabili di Area;

¢) ordmanze di competenza del Sindaco e det Responsabili;

dy disposizioni e provvedimenti diversi di competenza del Sindaco;

ey convocazionifordini del giorno del Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari.
3. La responsabilith della gestione del servizio di pubblicazione degli atti matrimentali.
nell"apposita sczione dell” Albe, compete al Responsabile del 111 Servizio- Demografici presso il
guale ¢ allocato 'Ufficio State Civile, che proviede anche alla loro registrazione secondo le
norme dell ordinamento dello Stato Civile.
4. Per tuttl j restanti atti da pubblicare (s1a interni che esterni all’ Enle) Ta responsabilita della
gestione del servizio compete al Responsabile dell” Area Amministrativa.
5. 1 titolari delle funzioni di cui ai precedenti commi 2. 3 e 4 possono delegare totalmente © in
parle In relazione sia solo ad alcune funzioni che ad alcune tipologie di atti 'escrcizio delle
funzioni stesse ad uno o pit dipendenti assegnati avent idonco profilo professionale ¢ categoria
contrattuale.
6. 1 messi comunali sono, in ogni caso, competenti a rilasciare attestazione dell’avvenuta
pubblicazione degli atti ai fini della relativa certificazione di competenza del titolare o del
delegato delle Tunzioni. al sensi del successivo articolo 12. (esclusi gli alti matrimoniali)
7. 11 Segretario Comunale ed il Responsabile dell’Area Economico- Finanziaria di questo,
C‘omunc sono reSponqabili del supporte informatico, del tempestivo ¢ corretio {unzienamento

dell’Albo Pretorio on-line (autoproduzione e/o fornitura di idonco applicativo, assisicnza.

manutenzione ed aggiornamento, sicurezza informatica dei dati, cce.).

Art. 13
Repertorio delle pubblicazioni

1. Su apposito registro informatico, cui & conferito valore legale della procedura eseguita. sono
annotati i seguenti dati relativi alla procedura di pubblicazione:

a) Ul numero cronologico per ciascun anno;

b) lanatura e I"'oggetto dell’atto pubblicato:

¢} lautorita o il soggetio che ha emanato 1’atto pubblicato ¢d i suoi esiremi identificativi;

dy ladata di affissione e di defissione e 1a durata totale della pubblicazione;

¢} il dipendente che ha provveduto all"affissione ed alla defissione;

f) annotazioni vane,
2. Le annotazioni sul Repertorio informatico sono consentite al personale autorizzato attraverso
apposita password di 1dentificazione.
3. Ogni anno deve essere stampato il Repertorio informatico relativo all’anno precedente ¢
conservato agli atti.

Art. 14
Attestazionc e certificazione di avvenuta pubblicazione
1. L'avvenuta pubblicazione deve esserc attestata con apposita relata di pubblicazionce.
mediante Iapposizione sull’atto originale o su una copia di un’apposita annotazione o timbro,
recante il periodo di avvenuta pubblicazione, con le date di affissione ¢ defissione. la data, il
nome e il cognome, la qualifica e la sottoscrizione del titolare della funzione o suc delegato.
2. Per gli atti ricevuti su supporto informatico o con modalita informatiche. la suddetta relata di
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'pi:hbiicazi(me, pud esserc redatta anche con modalitd informatica.

3. Tale attestazione sara apposta anche sull’elenco degli atti trasmessi all’ Ente. nel quale siano
riportati esattamente gli estremi degli atti pubblicati.
4. L atto riportante in calce la relata di pubblicazione ¢ restituito al soggetto richiedente
I"affissione o conservato agli atti dell"ufficio competente.
5 Pventuali certificazioni  dell’avvenuta pubblicazione. richieste a vari fini anche
successivamente, sono sottoscritte dal titolare della funzione o suo delegato. sulla base della
relata di pubblicazione in calce all atto o alla copia dell’atto conservata nefla disponibilita del
Comune,

Art. 15
Diritto di aceesso agli atti pubblicati all’ Albo Pretorio on-linc
1. 11 diritto di accesso agli atti pubblicati all’Albo pretorio on-line g1 esercila, qualora la foro
integrale conoscenza non sia possibile attraverso Ja pubblicazione allo stesso Albo. durante
I"orario di apertura al pubblico degli uffici interessati: _
~di norma. qualora risuiti necessario per una migliorc 0 piu facile consultazionc
richiedendo verbalmente in visione loriginale o copia detl’atto presso il competente
ufficio comunale ove sono depositati:
~ attraverso il rilascio di copia dell atto.
2. Per i presupposii, i limiti e le modalita tendenti ad ottenere la copia dell’atto si applicano le
disposizioni previste dalla Legge 241/1990 e s.m.i.. dal D.P.R. 184/1996 e, per quanto non
disciplinato nelle predette fonti. dal Regolamento per {accesso agli atti,

Art. 16
Norme final

| Alla data di entrata in vigore del presente Regolamento si intendono abrogate e/o disapplicate
le vigenti norme statutarie o regolamentari in.materia, non compatibili con I"art. 32 della Legge
n® 69/2009 e la presente disciplina. ' o _

2. Dopo una prima fase di atuazione del presente Regolamento, di mesi dodici, si procedera ad
w4 verifica del funzionamento del servizio ed a un'eventuale revisione del modello
organizzativo vigente.

Art. 17

Norma di rinvio
|. Per quanto non espressamenic previsto dal presente regolamento si rinvia alle disposizion
legislative in materia, anche sopravvenute. se ed m quanto applicabili.
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Individuazionc dei documenti da pubblicare
all' Albo pretorio informatico

(La presente elencazione € indicativa e non esaustiva)

SERVIZIO AFFARI GENERALL

deliberazioni di competenza del Consiglio comunale e della (Glunta comunale

determinazioni dei responsabili di Area o di Servizio

ordinanze sindacali ¢ dei Responsabili di Area o di Servizio

avvisi, bandi e esiti di gara

bandt di concorso per 'assunzione di personale

avvist di convocazione del Consiglio comunale

avvisi per laffidamento di incancht esterni per collaborazioni. consulenze. studi e ricerea. relativi

provvedimenti di affidamento e corrispettivi

avvisi di deposito di atti alla segreteria comunale secondo le disposizioni legislative

dari relativi agli immobili ¢ alle opere realizzati abusivamente, oggetlo dei rapport degli

ufliciali ed agenti di polizia giudiziaria e delle relative ordinanze di sospensione

= futt: gl ulteriort atti che per disposizdoni di Jegge. regolamento o su richiesta devono essere

pubblicati ufficialmente mediante affissione all'albo pretorio. per la duraa stabilita nelle predette

norme o richieste o

atth inviati da altri enti per la pubblicazione

bandi per I'assunzione di personale delle altre Pubbliche Amministrazioni

arti destinali ai singoli cittading, quando i destinatani risultano irrepenibili al momento della
consegna
Bl gli ulterorl atti che per disposizioni di legge, regolamento o su richiesta devono essere
pubblicati ufficialmente mediante affissione all'albo pretorio, per la duraia siabilita nelle predette
norme o richieste

SERVIZI RAGIONERIA E TRIBUTI

ordmanze sindacali e dei Responsabili di Area o di Servizio

determmazioni dei Responsabili di Area o di Servizio

avvigl per 'affidamento di incarichi esterni per collaborazioni, consulenze, studi ¢ ricerca,
relativi provvedimenti di athdamento e cormspettivi

albo det beneficiari di provvidenze e contributi comunali di qualsiasi natura

B uttt ¢l ulterion attl che per dispostaoni di legge. regolamento o su richiesta devono cssere
pubblicati ufficialmente mediante affissione all'albo pretorio, per Ia durata stabilita nelle predette
norme o richieste
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SERVIZI URBANISTICA F. OPERE PUBBLICHE
ordinanze sindacali ¢ dei Responsabili di Arca o di Servizio
determinazioni dei Responsabili di Area o di Servizio
avvisi per 'affidamento dr incarichi esterni per collaborazioni. consulenze. studi e ricerca.
relativi provvediment di alfidamento e corrispetlivi
permesst a costruire rilasciati e autorizzaziont pacsaggistiche
graduatorie E.R.P,
licenze commerciali
att di P.G.T,
alii inerenti le procedure di esproprio
tut gli ulterion atti che per disposizioni di legge. regolamento o su richiesta devono essere
pubblicati ulficialmente mediante affissionc all'albo pretorio, per la durata stahilita nelle predette
noimie o nichieste

POLIZIA LOCALE

ordmanze sindacali e dei Responsabili di Area o di Servizio

Determinaziont dei Responsabili di Arca o di Scrvizio

ogeltl smarrit

avvisi per I'affidamento di incarichi esterni per collaborazioni. consulenze. studi ¢ vicerea.
relativi provvediment di affidamento e corrispettiv
mutti el ulterion atti che per dispostaon di legge. regolamento o su richiesta devono essere
pubblicati ufficialmente mediante affissione all'albo pretorio. per la durata stabilita nelle predette
norme o richieste

SERVIZI DEMOGRAFICI
ordinanze sindacali ¢ dei Responsabili di Arca o di Servizio

Determinazioni dei Responsabili di Area o di Servizio

matti di stalo civile (pubblicazioni di matrimonio ¢ cambiamenti / modifiche di cognomi e
nomi)

ati elettorali (imanifesti relativi alle revisioni delle liste elettorali, manifesti dei candidati e di
proclamazione degli eletti in caso di elezioni, nomina degli scrutatori)

atti relativi alla formazione delia lista di leva militare

atti di anagrafe (minort soggetti all'obbligo scolastico)

avvist per ['affidamento di incarichi esterni per collaborazioni. consulenze. studi e ricerea,
relativi provvediment di affidamento e corrispettivi
mutth ¢li ulteriori atti che per disposizionn di legge, regolamento o su ichiesta devono cssere
pubblicati ufficialmente mediante affissione all'albo pretorio, per [a durata stabilita nelle predette
norme o richieste

SERVIZI SOCIALI

ordinanze sindacali e de1 Responsabili di Area o di Servizio

Determinazion dei Responsabili di Area o di Servizio

avvisi per l'affidamento di incarichi esterni per collaboraziom, consulenze, studt ¢ ricerca,
relativi provvediment di affidamento e corrispettivi
mtur gfi ulterion ath che per disposizioni di legge, regolamento o su richiesta devono essere
pubblicati uficialmente mediante affissione all'albo pretorio, per la durata stabilita nelle predetie
norme o richieste
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Letto. approvaio e sottoscriito,

[y '. ISSIONE STRAORDINARIA iL SE(.:RETARIOE(%OMUI\'ALE
i 'm a 0 - r sm Surace — Dr.ssa Tortorella Dr. f?_;;)ca/ Artiyo
Y., e
- I/"‘f'_'.':\_.h = e J‘ ._.\_ . . . ‘ . i’\u’_ et .:5 "\I

\ ..

PARERE FAVOREVOLE L ._',}’;PARI*IRE FAVOREVOLE

in ordine alla regolarita amministrativa 1 _w+idn ordine alla regolaritd contabile
IL RESPONSABILE T?’f? SERVIZIO IT. RESPONSABILE DI SERVIZIO
Dr. Ar mut@
\-\l: 0\
}

Annotato, ai sensi ¢ per gli effewti di cui allarl. 49 e art, 183 del digs 2672000, 'impeeno di spesa o €
al  cap./intervento del

iﬂldnuo
ATTEST \M)U LA RH ATIVA (“()PFRTURA FINANZIARIA.
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Data ..o
oﬁ?z"fr‘z%'ﬁ'%"""“ﬂ‘s’éﬁ‘; n PUBBLICATA ALL ALBO PRETORIO
101113 «
Ehedi _. DAL 01DIC 7o AL
CELIBERAZONE COMMISSITNE STRACRIDNARIA N ©2 ISTIT] -
GEGRETARID QP ANGELA C.#.«MF‘OL 1T214P8 -

Della suestesa deliberazione viene iniziata ogei la| Reg..
pubblicazione all’Albo Pretorio, per 15 giomni

consecutivi ‘ai sensi dell'art. 124 del dlgs n.267/2000. MUNALE
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